JUNTA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ELOTA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

FOLIO No. D4
FONDO APAME FECHA PERIODO DE TRAMITE
SECCION GERENCIA ADMINISTRATIVA DIA MES AfiO APERTURA :  01/01/ 2025
SERIE VARIOS 31 03 2025 CIERRE ; 31 /12/2025
SOPORTE DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL
co:g:'ctlnﬁvo cOpIse SERE DOC‘:.IAHI'-I(E):TAL CASEICACION. umcmé;::ﬂ:;ﬁcmvo = DRSERVACIONES
Fisico ELECTRONICO AT AC
1 JAPAME.04,00.01.00 OFICIOS ENVIADOS ¥ A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
2 JAPAME.04.00.02.00 OFICIOS RECIBIDOS X A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
3 JAPAME.04.00.03.00 POA E INDICADORES X A 1 5 e POR IMPLEMENTAR
4 JAPAME.04.00.05.00 TRANSFERENCIAS DE ESCUELAS X A 1 5 . POR REVISAR
5 JAPAME.04.00.06.01 EXPEDIENTES DE PERSONAL % A 1 5 CONSERVACION CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTO
6 JAPAME,04.00.06.01 PERMISO DE PERSONAL % A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
7 JAPAME.04.00,06.02 POLIZAS SEGUROS DE VIDA * AL 1 5 avine = POR IMPLEMENTAR
8 JAPAME.04.00.06.03 BAJAS DE PERSONAL X AfL 1 5 - SIN REGISTRO
9 JAPAME.04,00.07.01 POLIZAS SEGUROS DE VEHICULOS % AfL 1 5 . POR IMPLEMENTAR EN MARZO
10 JAPAME.04.00.07.02 TENENCIAS x A 1 5 — POR IMPLEMENTAR
11 JAPAME.04.00.07.00 EXPEDIENTE VEHICULAR X A 1 5 CONSERVACION CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
12 JAPAME.04.00.07.03 BAJA VEHICULAR X A 1 5 e SIN REGISTRO

TOTAL DE EXPEDIENTES CORRECTAMENTE ARCHIVADOS: 10
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JUNTA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ELOTA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

FOLIO No. 005
FONDO JAPAME FECHA PERIODO DE TRAMITE
SECCION GERENCIA ADMINISTRATIVA DIA MES Aflo APERTURA: 01 /012025
31 03 2025 CIERRE: 31/12/ 2025
SOPORTE DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL
NUMERO VALOR
CODIGO SERIE CLASIFICACION OBSERVACIONES
CONSECUTIVO FISICO | ELECTRONICO | DOCUMENTAL AT AC TRCALH UBICACION
13 JAPAME.04,00.08.00 RESGUARDOS X A 1 5 POR IMPLEMENTAR EN MARZO
14 JAPAME.04.00.09.00 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES x A 1 5 POR IMPLEMENTAR EN MARZO
15 JAPAME.04.00.09.03 COPIA DE FACTURA x A 1 5 POR REVISAR
16 JAPAME.04.00.09.04 BAJAS DE INVENTARIO x AL 1 5 POR IMPLEMENTAR
17 JAPAME.04.00.10.00 BITACORA DE CONTROLES INTERNOS x A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
18 JAPAME.04.00,11,00 COTIZACIONES X A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
REUNIONES PARA EL SEGUIMIENTO DE
19 JAPAME.04.00.12.00 LOS TRABAJOS PROGRAMADOS DEL AREA DE X A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
COMERCIALIZACION
20 JAPAME.04.00.13.00 DIFUSION PARA EL OPORTUNO DE USUARIOS x A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
21 JAPAME.04.00.14.00 VISITAS A LOS SISTEMAS FORANEOS X A 1 5 CARPETA PLASTICA ARCHIVADO CORRECTAMENTE
TOTAL DE EXPEDIENTES CORRECTAMENTE ARCHIVADOS: 10
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